Dateninventar gemäss Art. 12 nDSG (Beispiel, je nach individueller betrieblicher Anforderung zu spezifizieren)
Verantwortliche Person: Name, Adresse, Tel., (Fax), E-Mail (kann auch auf den Verband resp. das Unternehmen lauten)

Verarbeitungstätigkeiten (zwingend):
	Konkrete Verarbeitungstätigkeit
	Datenkategorie
	Betroffene Personen
	Verarbeitungszweck
	Empfänger personenbezogener Daten
	Datenbearbeitung im Ausland

	Vorgang 1
	Sachbezogene Daten / Personenbezogene Daten / 
Besonders schützenswerte Daten
	Mitarbeitende
Lieferanten
Kunden
Mitglieder
Weitere
	Payroll-Abwicklung
Einkauf
Direktwerbung
usw.
	Intern (Abteilung/Funktion)
Extern
	Empfänger / Land

	Vorgang 2
	
	
	
	
	

	Vorgang 3
	
	
	
	
	



Verarbeitungstätigkeiten (wenn möglich):
	Löschfrist
	Technische und organisatorische Massnahmen
	Verantwortliche Abteilung / 
Kontaktperson
	Erfassungs-
/Änderungsdatum

	3 Mt.
2 Jahre 
5 Jahre
10 Jahre
15 Jahre
	Pseudonymisierung
Verschlüsselung
Massnahmen zur Gewährung der Datensicherheit (Art. 8 nDSG)
Periodizität der Überprüfung der Massnahmen
usw.
	z.B. HR, Frau I. Engeler
	

	
	
	
	

	
	
	
	




Verarbeitungstätigkeiten (optional, je nach Art des Vorgangs):
	Rechtsgrund-lage
	Einwilligung in
die Daten-bearbeitung
	Widerruf der Einwilligung
	Privacy by Design / 
by Default
	Individuelle Anfragen
	Beteiligte Auftragsdaten-verarbeiter
	Konformitätserklärung
des Auftragsdatenver-arbeiters
	Risikobe-wertung
	Schulungs-massnahmen

	Arbeitsvertrag
Auftrag
Werkvertrag
Softwarelizenz-vertrag
usw.
	Nachweis
	Datum
	Massnah-men
Nachweis
	Auskunft
Berichtigung
Löschung
	Externe Payroll
Assessment Center
Cloudanbieter
Werbeagentur
Kommunikations-firma
usw.
	Art. 328b OR
Art. 10a Abs. 1 lit. a DSG (Art. 9 Abs. 1 lit. a nDSG)
Art. 6 Abs. 2 lit. a DSG (Art. 9 Abs. 2 und 3 nDSG)
usw.
	Gering
Erheblich
Kalkulierbar-keit
	Sicherstellung Awareness
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